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Área Temática: Comunicação (Gestão Informacional) 

 

Resumo 

As normas e regulamentos sobre atividades acadêmicas e administrativas da Unidade e da 

Universidade têm interesse geral e benefício para alunos e professores (comunidade interna), 

bem como para o público externo, disponibilizando informações que facilitem o acesso a 

direitos, procedimentos, entre outros. Isso torna mais fácil e rápido a participação em projetos 

de ensino, pesquisa e extensão, bem como os alunos também, o que fatalmente beneficia a 

comunidade externa, que é a beneficiária das ações extensionistas e de ensino. Disponibilizar 

estas informações para download de forma organizada, com avisos prévios de datas exibe o 

desprendimento de tempo e dedicação para isso, pois o rigor das informações e dos prazos e 

exigências é fator crucial para que se aumente o sucesso para captação de recursos pelos 

professores, para que os alunos concorram às bolsas de pesquisa e extensão, preparando-se 

precisamente, ensinando a preenchimento do currículo lattes, cadastro no Sigproj, quais as 

ações extensionistas e de pesquisa que o aluno pode participar e todas informações que 

auxiliem os alunos. Este tipo de trabalho pode ser utilizado por todos da universidade, não 

somente da Unidade de Naviraí. 
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O objetivo Geral é digitalizar e organizar os arquivos relacionados a normas e 

regulamentos para acesso fácil e ágil na página da unidade de Naviraí, hospedada nos 

servidores da UEMS, sob o endereço www.uems.br/navirai. Sob a orientação da gerente da 

Unidade e dos técnicos acadêmicos, catalogar os arquivos mais importantes a serem 

disponibilizados para download. Verificar aqueles que já estão em formato PDF e converter 

aqueles que não estão para este formato e criar as páginas informativas para download destes 

arquivos e organizar estas informações, de modo a permitir ao público externo valorizar o 

papel da universidade, com link com informações claras e objetivas. 

Um computador da unidade será destinado para este fim, para que se redija as noticia, 

se processo as mídias e prepare para formatação na forma de documento para divulgação na 

Internet. 

A universidade já possui vários arquivos para download no portal oficial e nas seções 

das pró-reitorias, recursos humanos e demais seções. Nestes casos, os links disponibilizadas 

remeterão aos arquivos já presentes no servidor. Normas e regulamentos, leis e editais 

oriundos de agências estaduais, federais e internacionais já disponíveis para download 

também contarão com links para os arquivos originais mantidos nos respectivos servidores. 

Os arquivos não disponibilizados e de interesse da comunidade local, UEMS ou outros 

meios acadêmicos ou da comunidade serão providenciados na forma de PDF, utilizando 

conversor gratuito pra tal. Todos este material para download será organizado na forma de 

breve histórico sobre de que se trata e adicionado links para download. 

O coordenador do projeto mantém a autoridade na seleção do conteúdo, que será 

sempre supervisionado antes da divulgação. O coordenador é o único que detém a senha e o 

login para tornar qualquer informação on line. 

 

Material e Métodos 

Será utilizada a linguagem HTML para textos e o formato PDF (Portable Document 

Format) para os documentos disponibilizados para download, oferecendo inclusive um link 

para programas gratuito de leitor deste tipo de arquivo. 

A busca pelas informações de ações desenvolvidas na unidade será efetuada através de 

busca junto às seções acadêmicas e administrativas da unidade e junto às coordenações de 

cursos, consistindo em captação, coleta de dados para a composição de todos os arquivos. A 

etapa de transferência do conteúdo da página será conduzida somente pelo coordenador deste 

projeto, que será o administrador da página. 
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Resultados e Discussão 

Na Figura 1 é apresentado um link para acesso ao regimento interno dos cursos de 

graduação da universidade estadual do Mato Grosso do Sul, na qual informa aos acadêmicos e 

a comunidade interna o conjunto de regras estabelecidas para regulamentar o seu 

funcionamento. Esta inclusão veio em atendimento a solicitação da secretaria acadêmica e a 

gerência da unidade, por julgar ser uma necessidade. Isso facilita o acesso, seja 

voluntariamente, por navegação da página, seja por indicação das técnicas acadêmicas quando 

do questionamentos sobre normas e regulamentos pelos alunos quando se dirigem 

pessoalmente a Unidade. 

 

 
Figura 1. Figura do link que permite o download do regimento da UEMS.  

 
Na Figura 2 é apresentada uma captura de tela (print screen) para o link que dá acesso 

ao calendário acadêmico para o ano de 2012. Este documento auxilia a comunidade interna 

que desenvolve trabalho de pesquisa, extensão, juntamente com reuniões pedagógicas. 

Divulgando ainda aos acadêmicos as datas para fazer a renovação de matricula e início de 

aulas. 
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Figura 2. “Print Screen” da Página on line, focalizando a área onde se encontra o link do 
calendário acadêmico. 
 

 

Já na Figura 3, pode ser vista uma captura de tela da página, onde há um link para os 

Projetos Pedagógicos dos cursos ofertados pela Unidade de Naviraí. Os arquivos estão em 

formato PDF e podem ser baixados rapidamente para que o aluno possa ter as informações 

mais relevantes sobre seu curso, como a ementa de cada disciplina, normas de avaliações, o 

perfil de formação desejado para ele e as possibilidades de atuação no mercado de trabalho. 

 

 

Figura 3. Links em que se encontram o calendário acadêmico de 2012 e os projetos 

Pedagógicos dos cursos da unidade de Naviraí. 

 

Na figura 4, há uma captura de tela, mostrando um link para obter informações sobre 

os processos de seleção e lotação Docente para o ano letivo de 2012 da Unidade Naviraí, 

disponibilizando datas, horários e demais informações necessárias. Apesar de este tipo de 

abordagem não relacionado à documentação em si, é parte das atividades de normatização e 

regras e critérios, entrando no quesito de informações relevantes ao corpo discente e docente 

da Unidade de Naviraí. Já na Figura 5, uma captura de tela focalizando a área onde se 

disponibiliza os calendários de defesa de TCC do ano de 2011. 
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Figura 4. Captura de tela da Página on line do link lotação de Docentes. 

 

 

 

Figura 5. Captura de tela da Página on line do link defesas do TCC. 

 

 

Conclusões 

O hábito em consultar documentação que ampare o cumprimento das obrigações e 

garantia dos direitos deve ser prática imprescindível para o aumento de produtividade e 

sucesso acadêmico. A estrutura da página permite atualização de qualquer documento para 

download, assim que houver mudanças de normas. 
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