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Resumo

As normas e regulamentos sobre atividades académicas e administrativas da Unidade e da
Universidade t€m interesse geral e beneficio para alunos e professores (comunidade interna),
bem como para o publico externo, disponibilizando informac¢des que facilitem o acesso a
direitos, procedimentos, entre outros. Isso torna mais facil e rapido a participacdo em projetos
de ensino, pesquisa e extensdo, bem como os alunos também, o que fatalmente beneficia a
comunidade externa, que ¢ a beneficiaria das acdes extensionistas e de ensino. Disponibilizar
estas informagdes para download de forma organizada, com avisos prévios de datas exibe o
desprendimento de tempo e dedicagdo para isso, pois o rigor das informagdes e dos prazos e
exigéncias ¢ fator crucial para que se aumente o sucesso para captagdo de recursos pelos
professores, para que os alunos concorram as bolsas de pesquisa e extensdo, preparando-se
precisamente, ensinando a preenchimento do curriculo lattes, cadastro no Sigproj, quais as
acOes extensionistas e de pesquisa que o aluno pode participar e todas informagdes que
auxiliem os alunos. Este tipo de trabalho pode ser utilizado por todos da universidade, nao

somente da Unidade de Navirai.
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O objetivo Geral ¢ digitalizar e organizar os arquivos relacionados a normas e
regulamentos para acesso facil e 4gil na pagina da unidade de Navirai, hospedada nos
servidores da UEMS, sob o endereco www.uems.br/navirai. Sob a orientacdo da gerente da
Unidade e dos técnicos académicos, catalogar os arquivos mais importantes a serem
disponibilizados para download. Verificar aqueles que ja estdo em formato PDF e converter
aqueles que ndo estdo para este formato e criar as paginas informativas para download destes
arquivos e organizar estas informagdes, de modo a permitir ao publico externo valorizar o
papel da universidade, com link com informacgdes claras e objetivas.

Um computador da unidade sera destinado para este fim, para que se redija as noticia,
se processo as midias e prepare para formatacdo na forma de documento para divulgagdo na
Internet.

A universidade j& possui varios arquivos para download no portal oficial e nas se¢des
das pro-reitorias, recursos humanos e demais se¢des. Nestes casos, os links disponibilizadas
remeterdo aos arquivos ja presentes no servidor. Normas e regulamentos, leis e editais
oriundos de agéncias estaduais, federais e internacionais ja disponiveis para download
também contardo com links para os arquivos originais mantidos nos respectivos servidores.

Os arquivos ndo disponibilizados e de interesse da comunidade local, UEMS ou outros
meios académicos ou da comunidade serdo providenciados na forma de PDF, utilizando
conversor gratuito pra tal. Todos este material para download serd organizado na forma de
breve historico sobre de que se trata e adicionado links para download.

O coordenador do projeto mantém a autoridade na sele¢do do conteudo, que sera
sempre supervisionado antes da divulgacdo. O coordenador ¢ o inico que detém a senha e o

login para tornar qualquer informacao on line.

Material e Métodos

Sera utilizada a linguagem HTML para textos e o formato PDF (Portable Document
Format) para os documentos disponibilizados para download, oferecendo inclusive um link
para programas gratuito de leitor deste tipo de arquivo.

A busca pelas informagdes de acdes desenvolvidas na unidade sera efetuada através de
busca junto as se¢des académicas e administrativas da unidade e junto as coordenacdes de
cursos, consistindo em captagdo, coleta de dados para a composi¢do de todos os arquivos. A
etapa de transferéncia do contetido da pagina serd conduzida somente pelo coordenador deste

projeto, que sera o administrador da pagina.
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Resultados e Discussiao

Na Figura 1 ¢ apresentado um link para acesso ao regimento interno dos cursos de
graduacao da universidade estadual do Mato Grosso do Sul, na qual informa aos académicos e
a comunidade interna o conjunto de regras estabelecidas para regulamentar o seu
funcionamento. Esta inclusdo veio em atendimento a solicitagdo da secretaria académica e a
geréncia da unidade, por julgar ser uma necessidade. Isso facilita o acesso, seja
voluntariamente, por navegacao da pagina, seja por indicacao das técnicas académicas quando
do questionamentos sobre normas e regulamentos pelos alunos quando se dirigem

pessoalmente a Unidade.
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Figura 1. Figura do link que permite o download do regimento da UEMS.

Na Figura 2 ¢ apresentada uma captura de tela (print screen) para o link que da acesso
ao calendario académico para o ano de 2012. Este documento auxilia a comunidade interna
que desenvolve trabalho de pesquisa, extensdo, juntamente com reunides pedagdgicas.
Divulgando ainda aos académicos as datas para fazer a renovagdo de matricula e inicio de

aulas.
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Calendario Académico para o Ano de 2012

O ano académico comeca dia 1° de Fevereiro, com a retomada das atividades de

Pesquisa, Extenséao, juntamente com as reunides pedagogicas. Os Académicos
deverao fazer renovacio de matricula dia 15 e 16 de Fevereiro e as aulas
comecardo dia 27 de Fevereiro. Veja o calendario completo clicando aqui.

Figura 2. “Print Screen” da Pagina on line, focalizando a area onde se encontra o link do
calendario académico.

Ja na Figura 3, pode ser vista uma captura de tela da pagina, onde ha um link para os
Projetos Pedagogicos dos cursos ofertados pela Unidade de Navirai. Os arquivos estdo em
formato PDF e podem ser baixados rapidamente para que o aluno possa ter as informagdes
mais relevantes sobre seu curso, como a ementa de cada disciplina, normas de avaliagdes, o

perfil de formagao desejado para ele e as possibilidades de atuacdo no mercado de trabalho.

® Calendario Académico para o Ano de 2012

» Projetos Pedagbgicos dos Cursos oferecidos na Unidade de Navirai

Figura 3. Links em que se encontram o calendario académico de 2012 e os projetos

Pedagdgicos dos cursos da unidade de Navirai.

Na figura 4, ha uma captura de tela, mostrando um link para obter informagdes sobre
os processos de selecdo e lotagdo Docente para o ano letivo de 2012 da Unidade Navirai,
disponibilizando datas, horarios e demais informagdes necessarias. Apesar de este tipo de
abordagem nao relacionado a documentacdo em si, ¢ parte das atividades de normatizagao e
regras e critérios, entrando no quesito de informagdes relevantes ao corpo discente e docente
da Unidade de Navirai. Ja na Figura 5, uma captura de tela focalizando a é4rea onde se

disponibiliza os calendarios de defesa de TCC do ano de 2011.
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Figura 4. Captura de tela da Pagina on line do link lotacdo de Docentes.
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Defesas de TCC 2011 para o Curso de Direito

A defesa de TCC & uma sessao publica com livre acesso a todos os interessados
no tema a ser apresentado. Clique aqui para visualizar.

Encontro de Ciéncias Juridicas da UEMS-Navirai

Defesas de TCC de 2011 para o Curso de Quimica

A defesa de TCC é uma sessao publica com livre acesso a todos os interessados
no tema a ser apresentado. Clique aqui para visualizar.

Veja as Normas para o TCC 2011 do Curso de Quimica e
baixe os arquivos necessarios, como Termo de compromisso e
modelos de Pré-Projeto e de TCC.

Figura 5. Captura de tela da Pagina on line do link defesas do TCC.

Conclusoes

O habito em consultar documentagdo que ampare o cumprimento das obrigacdes e
garantia dos direitos deve ser pratica imprescindivel para o aumento de produtividade e
sucesso académico. A estrutura da pagina permite atualizagdo de qualquer documento para

download, assim que houver mudangas de normas.
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